	
	Navodila ponudnikom



NAVODILA PONUDNIKOM

1. PODATKI O NAROČNIKU IN POSTOPKU
	Naročnik
	SODO d.o.o.
Minařikova ulica 5
2000 Maribor
ki izvaja javno naročilo in bo z izbranim ponudnikom sklenili  pogodbo na podlagi vzorca iz razpisne dokumentacije.


	Oznaka javnega naročila
	

	Ocenjena vrednost 
	70.000,00 EUR

	Predmet javnega naročila
	Nadgradnja požarnih pregrad

	Postopek
	Postopek naročila male vrednosti

	Podlaga (člen) po Zakonu o javnem naročanju
(Uradni list RS, št. 91/2015; v nadaljevanju ZJN-3)
	47. člen ZJN-3 

	Opis (potek) postopka in trajanje naročila
	Naročnik bo na podlagi prejetih ponudb izvedel postopek preverjanja sposobnosti kandidatov ter tehnične ustreznosti ponujenega predmeta javnega naročila, na osnovi predloženih dokumentov, ki jih kandidat za oddajo uredi po vrstnem redu, ko je to definirano v točki 4 teh navodil. 

Naročnik bo na podlagi prejetih ponudb izvedel postopek preverjanja sposobnosti kandidatov ter tehnične ustreznosti ponujenega predmeta javnega naročila, na osnovi predloženih dokumentov, ki jih kandidat za oddajo uredi po vrstnem redu, kot je to definirano v točki 4 teh navodil in na podlagi meril iz 8. točke teh navodil.
Po izvedenem postopku preverjanja sposobnosti kandidatov ter tehnične ustreznosti ponujenega predmeta javnega naročila, bo naročnik izdal odločitev o izboru. Po pravnomočnosti bo naročnik z izbranim ponudnikom sklenili pogodbo na podlagi predloženega vzorca pogodbe.




2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA
	Vrsta
	Blago

	Delitev naročila
	Javno naročilo je celovito. Ponudnik mora ponuditi vse postavke zahtevane storitve in zahtevanega blaga v predvidenih količinah, opremo ter spremljajoče prilagoditve programske opreme, kakor izhaja iz tehničnih specifikacij.

	Finančno zavarovanje resnosti ponudbe

	Vrsta zavarovanja
	Vrednost in valuta
	Veljavnost (od / do)

	Ni zahtevana.
	/
	/



3. DOKUMENTACIJA V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROČILA
	Dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila sestavljajo spodaj navedeni obrazci

	1. Navodila ponudnikom;
2. ESPD;
3. Vzorec pogodbe;
4. Tehnične specifikacije;
5. Zahtevek za podatke iz kazenske evidence;
6. Izjava/podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika;
7. sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila so tudi vse morebitne spremembe, dopolnitve, popravki dokumentacije ter dodatna pojasnila.

	Pridobitev dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila

	Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila je na voljo na internetnem naslovu:
	Cena in način plačila

	http://www.enarocanje.si,
pri objavi tega javnega naročila
	Dokumentacija je na voljo brezplačno.

	Dodatna pojasnila

	Kontaktni podatki za dodatna pojasnila
	Ponudniki lahko zastavljajo vprašanja preko Portala javnih naročil http://www.enarocanje.si pri objavi predmetnega javnega naročila.
Naročnik se ne zavezuje, da bo odgovarjal na vprašanja, ki ne bodo zastavljena na zgornji način.

	Rok za postavitev vprašanj
	Naročnik bo kot pravočasna štel tista vprašanja, ki bodo zastavljana do 19. 07. 2021 do 13:00 ure.
Naročnik bo na vprašanja odgovoril v zakonskem predpisanem roku preko Portala javnih naročil http://www.enarocanje.si pri objavi predmetnega javnega naročila.



4. PONUDBA
	Ponudba mora vsebovati vse spodaj naštete ustrezno izpolnjene obrazce in ostale zahtevane dokumente

	1. ESPD (za vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila);
2. Izpolnjen in podpisan vzorec pogodbe;
3. Priloge iz tehničnih specifikacij naročila, v kolikor so zahtevane;
4. izpolnjen in podpisan obrazec – Zahtevek za podatke iz kazenske evidence (za vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem);
5. Izpolnjen in podpisan obrazec – Izjava/podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika;
Izbrani ponudnik mora po prejemu pogodbe v podpis le-to podpisano vrniti naročniku najkasneje v treh delovnih dneh (v primeru predložitve bančne garancije najkasneje v desetih delovnih dneh). V primeru, kadar zaradi objektivnih okoliščin to ni mogoče, lahko naročnik na zaprosilo ponudnika privoli na daljši rok.




5. VELJAVNOST PONUDBE, JEZIK, OBLIKA, VARIANTE IN OPCIJE
	Rok veljavnosti ponudbe
	Šest mesecev od roka za prejem ponudbe, kar ponudniki potrdijo s podpisom obrazca vzorec pogodbe.

	Jezik ponudbe
	Ponudba mora biti pripravljena v slovenskem jeziku. Tehnične priloge so lahko tudi v tujem (angleškem) jeziku. Na zahtevo naročnika mora ponudnik po pozivu naknadno priskrbeti uraden prevod v slovenski jezik.

	Oblika ponudbe
	Ponudba mora biti predložena v elektronski obliki v formatih obrazcev, ki jih je v dokumentaciji dal naročnik ali izpolnjenih ročno in poskeniranih v formatu PDF ter oddanih  na portalu www.eponudbe.si pri objavi tega javnega naročila.
Šteje se, da je bilo kakršnokoli obvestilo v zvezi s predmetnim javnim naročilom pravilno naslovljeno na ponudnika, če je bilo poslano znotraj informacijskega sistema www.eponudbe.si na kontaktne osebe, ki jih je ob oddaji ponudbe ali naknadno navedel ponudnik.


	Stroški ponudbe
	Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, ter stroške, povezane s predložitvijo zahtevanih vzorcev naročniku.

	Variantne ponudbe
	niso dovoljene
	so dovoljene
	posebni pogoji

	
	
	
	

	Opcije
	niso dovoljene
	so dovoljene
	posebni pogoji

	
	
	
	

	Skupno nastopanje
	Pri javnem naročilu je dovoljena skupna ponudba več pogodbenih partnerjev.
V 7. točki (Preverjanje sposobnosti) teh navodil je določeno, ali mora v primeru skupne ponudbe posamezen pogoj izpolnjevati vsak izmed partnerjev ali pa lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj.
Pogodbo o izvedbi predmeta javnega naročila (partnersko pogodbo), predloži ponudnik, kateremu se odda javno naročilo. V pogodbi se opredeli poslovodečega partnerja, ki bo od naročnika sprejemal obveznosti, navodila in lahko tudi plačila v imenu in za račun vseh sodelujočih, ter delež in vrsto storitev, ki jih opravlja posamezen partner. Iz pogodbe mora biti razvidno, da proti naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.

	Nastopanje s podizvajalci
	ni predvideno
	je predvideno
	pogoji

	
	
	
	




6. PREDLOŽITEV PONUDB IN JAVNO ODPIRANJE
	Predložitev ponudb

	Rok za prejem ponudb
	[bookmark: _GoBack]28. 07. 2021 do 09:00

	Vložišče
	www.eponudbe.si pri objavi tega javnega naročila


	Spremembe in umik ponudb
	Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo ponudbe do roka za prejem ponudb. Umik ponudbe je mogoče izvesti na portalu ePonudbe.si v profilu ponudnika, ki je oddal ponudbo v sistem, pri oddani ponudbi, z opcijsko navedbo razloga umika, spremembo ponudbe pa se izvede znotraj istega sistema tako, da se najprej umakne že predloženo ponudbo, nato pa se pred rokom za prejem ponudb odda novo ponudbo.

	Javno odpiranje ponudb, čas in lokacija

	Neposredno po izteku roka za oddajo ponudb v sistemu www.eponudbe.si  pri objavi tega javnega naročila.



7. PREVERJANJE SPOSOBNOSTI
Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD. 
Izpolnjevanje pogojev bo naročnik preveril pred izdajo odločitve na način, da bo ponudnike pozval k predložitvi ustreznih dokazil skladno s 77. in 78. členom ZJN-3.
	RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV

	A: Razlogi, povezani s kazenskimi obsodbami

	1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)
	Gospodarski subjekt s sedežem v Republiki Sloveniji potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega:
· obrazca ESPD;
· zahtevka za podatke iz kazenske evidence pravnih in fizičnih oseb (zahtevek se predloži za vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila in za vsako osebo, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem);
Zaželeno je, da vsi gospodarski subjekti s sedežem v RS, ki nastopajo v ponudbi (ponudniki, soponudniki in podizvajalci), že v ponudbi predložijo potrdila iz Kazenske evidence RS, ki ne smejo biti starejša od 20 dni pred rokom za oddajo ponudb, za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3). V kolikor ta potrdila ne bodo predložena že v ponudbi, morajo biti v ponudbi predložena pooblastila za pridobitev potrdil iz kazenske evidence za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3).

Ali
Ker naročnik potrdil iz kazenske evidence v Republiki Sloveniji ne more preveriti za nazaj, saj evidenca Ministrstva za pravosodje tega ne omogoča, bi moral, v skladu z najnovejšo prakso in stališčem Državne revizijske komisije (npr. v zadevi št. 018-203/2017, 018-9/2018, 018-75/2018 ter 018-135/2018) izpolnjevanje pogoja nekaznovanosti preveriti tako, da bi v zvezi s tem od ponudnikov zahteval zapriseženo izjavo ali pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo, kar mu omogoča četrti odstavek 77. člena ZJN-3. 

Zato je v skladu z določili 79. člena ZJN-3 zaželeno, da ponudnik dostavi formalne izjave o tem, da na dan poteka roka za predložitev ponudb ni obstajal izključitveni razlog iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3, ter za vse osebe, ki v navedenem /ponudniku/subjektu opravljajo funkcijo člana upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, kot tudi za vse podizvajalce in vse osebe ki v navedenem subjektu opravljajo funkcijo člana upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem.

Ker v Republiki Sloveniji za dokazovanje razloga za izključitev iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3 zaprisežena izjava ni predvidena, je v skladu z mnenjem Državne revizijske komisije, v primeru preverjanja obstoja oziroma neobstoja razloga za izključitev, navedenega v prvem odstavku 75. člena ZJN-3, ki bi ga bilo potrebno preverjati na točno določen dan, kot dokaz primerna izjava, dana pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo, in sicer konkretno notarsko overjena izjava ali izjava, na kateri je podpis overjen s strani upravne enote.


Gospodarski subjekt, ki nima sedeža v Republiki Sloveniji potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo:
· izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD;
· neobvezno - izpis iz ustreznega registra (neobvezno), kakršen je sodni register, če tega registra ni, pa enakovreden dokument, ki ga izda pristojni sodni ali upravni organ v drugi državi članici ali matični državi ali državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.
· Zaželeno je, da vsi gospodarski subjekti s sedežem izven RS, ki nastopajo v ponudbi (ponudniki, soponudniki in podizvajalci), že v ponudbi predložijo potrdila iz uradnih evidenc v matični državi (oziroma druga dokazila skladno z določili 77. člena ZJN-3) o neobstoju razlogov za izključitev, ki ne smejo biti starejša od 20 dni pred rokom za oddajo ponudb, za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3). V kolikor ta potrdila ne bodo predložena že v ponudbi, si naročnik pridržuje pravico ta potrdila zahtevati v fazi preverjanja ponudb. Ta potrdila, ki jih bo naročnik zahteval v fazi preverjanja ponudb, pa ne bodo smela biti starejša od 20 dni po roku za odpiranje ponudb, zato ponudnike pozivamo, da ta potrdila pridobijo že pred oddajo ali neposredno po oddaji ponudbe.
Neobvezno - Gospodarski subjekti lahko s pomočjo spletne strani
http://ec.europa.eu/markt/ecertis/searchDocument.do poiščejo katera država in kateri organ vodi evidenco o nekaznovanosti, in sicer:
· Evidence of absence of conviction for legal persons and
· Evidence of absence of conviction for natural persons.
· v kolikor država v kateri ima gospodarski subjekt svoj sedež, ne izdaja teh dokumentov in potrdil, ali če ti ne zajemajo vseh primerov iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3, gospodarski subjekt naročniku namesto pisnega dokazila posreduje zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni previdena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.
Ali
Ker naročnik potrdil iz kazenske evidence v Republiki Sloveniji ne more preveriti za nazaj, saj evidenca Ministrstva za pravosodje tega ne omogoča, bi moral, v skladu z najnovejšo prakso in stališčem Državne revizijske komisije (npr. v zadevi št. 018-203/2017, 018-9/2018, 018-75/2018 ter 018-135/2018) izpolnjevanje pogoja nekaznovanosti preveriti tako, da bi v zvezi s tem od ponudnikov zahteval zapriseženo izjavo ali pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo, kar mu omogoča četrti odstavek 77. člena ZJN-3. 

Zato je v skladu z določili 79. člena ZJN-3 zaželeno, da ponudnik dostavi formalne izjave o tem, da na dan poteka roka za predložitev ponudb ni obstajal izključitveni razlog iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3, ter za vse osebe, ki v navedenem /ponudniku/subjektu opravljajo funkcijo člana upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, kot tudi za vse podizvajalce in vse osebe ki v navedenem subjektu opravljajo funkcijo člana upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem.

Ker v Republiki Sloveniji za dokazovanje razloga za izključitev iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3 zaprisežena izjava ni predvidena, je v skladu z mnenjem Državne revizijske komisije, v primeru preverjanja obstoja oziroma neobstoja razloga za izključitev, navedenega v prvem odstavku 75. člena ZJN-3, ki bi ga bilo potrebno preverjati na točno določen dan, kot dokaz primerna izjava, dana pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo, in sicer konkretno notarsko overjena izjava ali izjava, na kateri je podpis overjen s strani upravne enote.


	B: Razlogi, povezani s plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost

	1. Gospodarski subjekt zagotavlja, da:
· na dan oddaje ponudbe ali prijave, v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež ali predpisi države naročnika, nima 50 EUR ali več neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z obveznimi dajatvami ali drugimi denarnimi nedavčnimi obveznostmi v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo;
· ima na dan oddaje ponudbe ali prijave predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let od dne oddaje ponudbe ali prijave.
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.

	C: Razlogi, povezani z insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil

	1. Gospodarski subjekt zagotavlja, da:
· ne krši obveznosti iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3 (obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava);
· se nad gospodarskim subjektom ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, njegova sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče, njegove poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene, v skladu s predpisi druge države se nad njim ni začel postopek in ni nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;
· ni zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta;
· se pri gospodarskem subjektu pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z naročnikom, niso pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ter niso bile izvedene druge primerljive sankcije;
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.

	D: Nacionalni razlogi za izključitev

	1. Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, ni uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz 110. člena ZJN-3. 
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.

	2. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb, ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.

	POGOJI ZA SODELOVANJE

	A: Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

	1. Vpis v poslovni register
Gospodarski subjekt je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila.
(gospodarski subjekt mora izpolnjevati pogoj za svoj del posla)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.

	B: Ekonomski in finančni položaj

	/
	/


	C: Tehnična in strokovna sposobnost

	1. Za naročila blaga: izvedba dobave blaga določene vrste
Gospodarski subjekt je kadarkoli v zadnjih petih letih, šteto od leta 2015 naprej, dobavljal vsaj dve (2) NGN požarne pregrade kot je na primer Palo Alto Networks in izvajal spremljajoče storitve, ki so predmet razpisa.
(v primeru skupne ponudbe lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj)
	Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogoja s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD.
Naročnik si pred izdajo odločitve pridružuje pravico, da od ponudnika zahteva predložitev potrjenih referenc oz. kontaktne osebe naročnika, ki bodo reference lahko potrdili.

	D: Sheme za zagotavljanje kakovosti in standardi za okolijsko ravnanje

	/
	/




8. OCENJEVANJE PONUDB
	Naročnik bo izbral dopustno ekonomsko najugodnejšo ponudbo v skladu s spodaj navedenimi merili

	Merilo za izbiro
	Ekonomsko najugodnejša ponudba, po merilih:
Najnižja cena.
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